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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este acela de a formaliza aplicarea unitara a procedurii privind
asigurarea participarii cetatenilor la procesul de luarea deciziilor si totodata aducerea la
cunostinta publica a actelor administrative cu caracter normativ la nivelul Primariei
Municipiului Rosiori de Vede.

Procedura urmareste etapele procedurale ale respectarii prevederilor legale privind
asigurarea transparentei decizionale si consultarea publica, avand ca finalitati sporirea
gradului de responsabilitate a administratiei publice fata de cetatean, ca beneficiar al
deciziei administrative, implicarea activa a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor
administrative si in procesul de elaborare a actelor normative si sporirea gradului de
transparenta la nivelul Primariei Municipiului Rosiori de Vede.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplica se aplica tuturor salariatilor/unitatilor
ierarhice din cadrul Primariei Municipiului Rosiori de Vede, pentru aplicarea regulilor
procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale in cadrul
Primariei Municipiului Rosiori de Vede in raporturile stabilite cu cetatenii si asociatiile
legal constituite ale acestora.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Reglementari internationale

e Memorandumul de aprobare a participarii Romaniei la Open Government Partnership
(2012);

e Linii directoare pentru participarea civila la procesul de luare a deciziilor politice
adoptate de Comitetul de Ministri al Consiliului Europei la 27 septembrie 2017,

e COM(2002)704 Communication from the Commission - Towards a reinforced culture
of consultation and dialogue - General principles and minimum standards for
consultation of interested parties by the Commission;

e Regulament nr. 679/2016 - privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
(Regulamentul General privind Protectia Datelor).

3.2. Legislatie primara
¢ Constitutia Romaniei;

e Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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Legea nr. 52/2003 republicata, privind transparenta decizionala in administratia
publica;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

Legea nr. 293 din 28 septembrie 2009 pentru modificarea Ordonantei Guvernului
nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 64/2003 pentru stabilirea unor masuri
privind infiintarea, organizarea, reorganizarea sau functionarea unor structuri din
cadrul aparatului de lucru al Guvernului, a ministerelor, a altor organe de
specialitate ale administratiei publice centrale si unor institutii publice, aprobata
cu modificari prin Legea nr. 194/2004, cu modificarile ulterioare.

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3.3. Legislatie secundara

Hotararea Guvernului nr. 557/2016 privind managementul tipurilor de risc;

H.G nr. 1.269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025
si a documentelor aferente acesteia, in temeiul art. 108 din Constitutia Romaniei,
republicata, si al art. 25 lit. e) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Hotarare nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

Hotararea nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/200, privind liberul acces la informatiile de interes public;

3.4. Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular;

SR ISO/CEI 27001:2018 - Tehnologia informatiei. Tehnici de securitate. Sisteme de
management al securitatii informatiei. Cerinte;
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e SR ISO/IEC 27001:2013 - Tehnologia informatiei. Tehnici de securitate. Sisteme de
management al securitatii informatiei. Cerinte;

e SR ISO / TR 10013: 2003 - Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii.

3.5. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

Regulamentul de Ordine Interioara;

Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Rosiori de Vede;

Dispozitii ale Primarului Municipiului Rosiori de Vede;

Codul etic al angajatilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului Municipiului
Rosiorii de Vede.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

Prezenta procedura de sistem foloseste termeni si definitii din Ordinul SGG nr.
600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, termeni definiti de ,,SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii.
Principii fundamentale si vocabular’, precum si termeni si definitii specifice
documentelor de referinta.

4.1. Definitii

Termeni si definitii din Ordinul SGG nr. 600/2018 (inclusiv termeni specifici prezentei
proceduri)

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul T ’
crt. termenul
. Actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu
1. Act normativ T 9
aplicabilitate generala.
Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot
. stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in
Activitate A TN . .
2. < vederea indepliniri, In conditii de regularitate, eficacitate,
procedurala

economicitate si eficienta a obiectivelor compartimentului
si/sau entitatii publice.

3. | Canal de comunicare | Calea de transmitere a unei informatii de interes public.

4. Compartiment Directie generala, directie, departament, serviciu, birou,
comisii, inclusiv institutie/structura fara personalitate
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Nr.

crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

juridica aflata in subordinea, in coordonarea, sub autoritatea
entitatii.

Coruptie

in sens larg, reprezintd folosirea abuziva a puterii
incredintate, in scopul satisfacerii unor interese personale
sau de grup; orice act al unei institutii sau autoritati care are
drept consecinta provocarea unei daune interesului public, in
scopul de a promova un interes/profit personal sau de grup,
poate fi calificat drept "corupt’; aceasta definire larga a
coruptiei este reflectata in legislatia romaneasca prin
definirea infractiunilor de coruptie, precum: luarea si darea
de mita, traficul si cumpararea de infiuenta, abuzul de
functie etc.

Control intern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile
legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile.

Dezbatere publica

intalnirea publicd, organizatd conform art. 7 din Legea
nr.52/2003.

Diagrama de proces

Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si
pasii realizarii unui proces sau unei activitati.

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

10.

Etica

Un set de reguli, principii sau moduri de gandire care
incearca sa ghideze activitatea unui anumit grup; etica in
sectorul public acopera patru mari domenii: stabilirea rolului
si a valorilor serviciului public, precum si a raspunderii si
nivelului de autoritate si responsabilitate; masuri de
prevenire a conflictelor de interese si modalitati de rezolvare
a acestora; stabilirea regulilor (standarde) de conduita a
functionarilor publici; stabilirea regulilor care se refera la
neregularitati grave si frauda.
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Nr.

Termenul
crt.

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

11. Evaluare

Functie manageriala care consta in compararea rezultatelor
cu obiectivele, depistarea cauzala a principalelor abateri
(pozitive si negative) in vederea luarii unor masuri cu
caracter corectiv sau preventiv.

12. Evaluarea riscului

Evaluarea impactului materializarii riscului, in combinatie cu
evaluarea probabilitatii de materializare a riscului. Evaluarea
riscului o reprezinta valoarea expunerii la risc.

13. Expunere la risc

Consecintele, ca o combinatie de probabilitate si impact, pe
care le poate resimti o entitate publica in raport cu
obiectivele prestabilite, in cazul in care riscul se
materializeaza.

14. Factori de risc

Accesul la resurse materiale, financiare si informationale,
fara atributii in acest sens sau detinerea unui document de
autorizare; activitati ce se exercita in conditii de monopol,
drepturi exclusive sau speciale; modul de delegare a
competentelor; evaluarea si consilierea care pot implica
consecinte grave; achizitia publica de bunuri, servicii, lucrari,
prin eludarea reglementarilor legale in  materie;
neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a sarcinilor
de munca atribuite, conform fisei postului; lucrul in relatie
directa cu cetatenii, politicienii sau terte persoane juridice;
functiile cu competenta decizionala exclusive etc.

15. Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului in
atingerea obiectivelor individuale si organizationale,
caracteristic atat individului, cat si entitatii si care
precizeaza sarcinile si responsabilitatile care Ti revin
titularului unui post.

16. Fonduri publice

Sume alocate din bugetele prevazute la art. 1 alin. (2) din
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile
ulterioare.

17. Frauda

Tn§elare, inducere in eroare, delapidare, furt, fals, cu scop de
profit, prin provocarea unei pagube.

18. Functie publica

Grupare de atributii, puteri si competente stabilite prin lege,
din cadrul unui serviciu public infiintat in scopul satisfacerii,
in mod continuu si permanent, de catre functionarii publici a
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Nr.

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Termenul
crt. termenul
intereselor generale ale societatii.
Masurile intreprinse pentru diminuarea probabilitatii
. (posibilitatii) de aparitie a riscului sau/si de diminuare a
Gestionarea L . . > S
19. riscurilor consecintelor (impactului) asupra rezultatelor (obiectivelor),
daca riscul s-ar materializa. Gestionarea riscului reprezinta
diminuarea expunerii la risc, daca acesta este o amenintare.
. . Orice informatie care priveste activitatea Primariei
Informatie de interes TR ;T .
20. bublic Municipiului Rosiori de Vede indiferent de suportul ori de
forma sau de modul de exprimare a informatiei
: . Informatie de interes public care este afisata la sediul
Informatie de interes |. . " .7, » . A
R < 1. institutiei sau postata pe pagina web a institutiei, fie ca
21. public difuzata din ’ . N N )
.. urmare a unei obligatii legale In acest sens, fie din libera
oficiu e oy Lo 2 I
initiativa a Primariei Municipiului Rosiori de Vede.
Informatie de interes | Informatie de interes public care este pusa la dispozitia
22. public oferita la partilor interesate in urma unei cereri care parcurge fluxul
cerere procedural descris in prezenta procedura.
23. Luarea deciziei Procesul deliberativ desfasurat de autoritatile publice.
. . Actiuni stabilite pentru gestionarea riscurilor si monitorizarea
24. Masuri de control < i v
permanenta sau periodica a unei activitati, a unei situatii s.a.
Documentul scris in care se consemneaza in rezumat
25. Minuta punctele de vedere exprimate de participanti la o sedinta
publica sau la o dezbatere publica.
Enunt general asupra a ceea ce va fi realizat si a
— imbunatatirilor ce vor fi intreprinse; un obiectiv descrie un
26. Obiective generale ’ . . < .
rezultat asteptat sau un impact si rezuma motivele pentru
care o serie de actiuni au fost intreprinse.
Derivate din obiective generale si care descriu, de regula,
rezultate sau efecte asteptate ale unor activitati care trebuie
atinse pentru ca obiectivul general corespunzator sa fie
27. Obiective specifice |indeplinit; acestea sunt exprimate descriptiv sub forma de

rezultate si se stabilesc la nivelul fiecarui compartiment din
cadrul entitatii publice; obiectivele specifice trebuie astfel
definite incat sa raspunda pachetului de cerinte SMART
(specifice, masurabile, adecvate, realiste, cu termen de
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Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul T '
crt. termenul
realizare).
Obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si
28 Obligatia de de a supune dezbaterii publice proiectele de acte normative,
’ transparenta de a permite accesul la luarea deciziilor administrative si la
minutele sedintelor publice.
. : Conducatorii compartimentelor din cadrul unei entitati
Primul nivel de : . < :
29. publice aflate sub directa coordonare a conducatorului
conducere s
entitati.
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
30 Procedura editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
’ documentata documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.
o Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
Procedura < < . . . 2
. < desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
31. operationala (PO) g

(procedura de lucru)

dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice.

Procedura de sistem

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la

32. . <. | nivelul entitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau
(procedura generala) . . X o
tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica.
Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic
33. Proces structurate, organizate in scopul atingerii unor obiective
definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare.
Orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie,
exprimata verbal sau in scris, primita de catre autoritatile
34, Recomandare . . - . MR ’
publice de la orice persoana interesata in procesul de luare a
deciziilor si in procesul de elaborare a actelor normative.
Un instrument de conducere care descrie structura unei
Regulamentul de o A e . o
. . entitati, prezentand pe diferitele ei componente atributii,
35. organizare si ’ ) . : ey
) ’ competente, niveluri de autoritate, responsabilitati,
functionare S . ’
' mecanisme de relatii.
Obligatia de a indeplini sarcina atribuita, a carei
36. Responsabilitate neindeplinire atrage sanctiunea corespunzatoare tipului de

raspundere juridica.
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Nr.

crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

37.

Resurse

Totalitatea elementelor de natura fizica, umana,
informationala si financiara necesare ca intrari pentru ca
strategiile de lucru sa fie operationale.

38.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.

39.

Risc

O situatie, un eveniment care nu a aparut inca, dar care
poate aparea in viitor, caz in care obtinerea rezultatelor
prealabil fixate este amenintata sau potentata, astfel, riscul
poate reprezenta fie o amenintare, fie o oportunitate si
trebuie abordat ca fiind o combinatie intre probabilitate si
impact.

40.

Risc semnificativ /
strategic / ridicat

Risc major, reprezentativ care poate afecta capacitatea
entitatii de a-si atinge obiectivele; risc care ar putea avea un
impact si o probabilitate ridicata de manifestare si care
vizeaza entitatea in intregimea ei.

41.

Structura
organizatorica

Configuratia interna a unei entitati publice formate din
persoane, subdiviziuni organizatorice si relatii, astfel
determinate incat sa asigure premisele organizatorice
adecvate realizarlii obiectivelor managementului public
(organigrama entitatii publice).

42.

Sedinta publica

Sedinta desfasurata in cadrul autoritatilor administratiei
publice si la care are acces orice persoana interesata.

43.

Unitate ierarhica

Directie/serviciu/birou/compartiment.
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4.2. Termeni si definitii din - SR EN I1SO 9000:2015

4.2.1. Termeni referitori la persoana sau personal

e Management de la cel mai inalt nivel - persoana sau grup de persoane care conduce si
controleaza o organizatie la cel mai inalt nivel;

NOTA 1 - Managementul de la cel mai inalt nivel are puterea de a delega
autoritatea si de a furniza resurse in cadrul organizatiei.

e Implicare - participare la o activitate, la un eveniment sau la o situatie;
e Angajament - implicare in, si contributie la, activitati pentru a indeplini obiective
comune.
4.2.2. Termeni referitori la organizatie

e Organizatie - persoana sau grup de persoane care are propriile sale functii cu
responsabilitati, autoritati si pentru a-si indeplini obiectivele;

e Context al organizatiei - combinatie de aspecte interne si externe care pot avea un
efect asupra modului in care o organizatie abordeaza dezvoltarea si realizarea
obiectivelor sale.

NOTA 1 - Obiectivele unei organizatii pot fi referitoare la produsele si serviciile
sale, la investitii si comportament fata de partile ei interesate.
4.2.3. Termeni referitori la activitate
« Imbunatatire - activitate pentru cresterea performantei;
NOTA 1 - Activitatea poate fi repetabila sau singulara
o Imbunatatire continud - activitate repetat pentru cresterea performantei;

NOTA 2 - Procesul de stabilire a obiectivelor si de identificare a oportunitatilor
de imbunatatire; este un proces continuu care utilizeaza constatarile auditului,
concluziile auditului, analiza datelor, analizele efectuate de management sau
alte mijloace si in general conduce la actiuni corective sau actiuni preventive.

o Imbunatitirea calitatii - parte a managementului calitatii concentratd pe cresterea
capabilitatii de a indeplini cerintele referitoare la calitate.

NOTA 3 - Cerintele referitoare la calitate se pot referi la orice aspecte cum ar fi
eficacitate, eficienta sau trasabilitate.
4.2.4. Termeni referitori la proces

e Proces - ansamblu de activitati corelate sau in interactiune care utilizeaza elemente de
intrare pentru a livra un rezultat intentionat.

NOTA 1 - in functie de contextul de referinta, ,rezultatul intentionat” al unui
proces este numit element de iesire, produs sau serviciu
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NOTA 2 - In general, elementele de intrare intr-un proces sunt elemente de
iesire ale altor procese, iar elementele de iesire ale unui proces sunt elemente
de intrare pentru alte procese

NOTA 3 - Atunci cand se face referire la doua sau mai multe procese in serie care
sunt corelate interactiune, ele pot fi de asemenea considerate ca un proces

NOTA 4 - in general, procesele dintr-o organizatie sunt planificate si realizate
in conditii controlate pentru a adauga valoare;

NOTA 5 - Un proces, in care conformitatea elementului de iesire rezultat nu
poate fi validata cu usurinta sau din punct de vedere economic, este in mod
frecvent denumit ,,proces special”

¢ Procedura - mod specificat de realizare a unei activitati sau a unui proces.
NOTA 6 - Procedurile pot fi documentate sau nu

4.2.5. Termeni referitori la sistem
e Sistem - ansamblu de elemente corelate sau in interactiune;

e Infrastructura - “organizatie” sistem de facilitati, echipamente si servicii de care este
nevoie pentru functionarea unei organizatii;

e Sistem de management - ansamblu de elemente corelate sau in interactiune ale
unei organizatii prin care se stabilesc politicile si obiectivele, precum si procesele
prin care se realizeaza acele obiective;

NOTA 1 - Un sistem de management poate sa trateze o singura disciplina sau mai
multe discipline, de exemplu managementul calitatii, managementul financiar sau
managementul de mediu

NOTA 2 - Elementele sistemului de management al calitatii stabilesc structura,
rolurile si responsabilitatile organizatiei, planificarea, functionarea, politicile,
practicile, regulile, convingerile, obiectivele si procesele prin care se realizeaza
acele obiective

e Sistem de management al calitatii - parte a unui sistem de management
referitoare la calitate;

e Risc - efect al incertitudinii.
NOTA 1 - Un efect este o abatere, pozitiva sau negativa, de la o asteptare;

NOTA 2 - Incertitudinea este starea, chiar partiala, de insuficienta de informatii
legate de intelegerea sau cunoasterea unui eveniment, a consecintelor sau
plauzibilitatii acestuia

NOTA 3 - Riscul este caracterizat adesea prin referire la evenimente potentiale
(asa cum sunt definite in Ghidul ISO 73:2009) si consecintele lor (asa cum sunt
definite in Ghidul ISO 73:2009) sau o combinatie a acestora

NOTA 4 - Riscul este adesea definit ca o combinatie a consecintelor unui
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eveniment (inclusiv schimbarea circumstantelor) si plauzibilitatii asociate de
aparitie (asa cum sunt definite in Ghidul ISO 73:2009)

NOTA 5 - Cuvantul ,risc" este utilizat uneori atunci cand exista numai
posibilitatea unor consecinte negative

NOTA 6 - Acesta constituie unul dintre termenii comuni si dintre definitiile de
baza pentru standardele ISO referitoare la sistemul de management mentionate
in anexa SL a documentului ,,Consolidated ISO Supplement to the ISO/IEC
Directives, Part 1". Definitia initiala a fost modificata prin adaugarea notei 5

4.2.6. Termeni si definitii specifici documentelor de referinta

Termeni si definitii din Regulament nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date (Regulamentului General privind Protectia Datelor), dupa cum urmeaza:

e Date cu caracter personal - inseamna orice informatii privind o persoana fizica
identificata sau identificabila ("persoana vizata"); o persoana fizica identificabila
este o persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin
referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un numar de
identificare, date de localizare, un identificator online sau la unul sau mai multe
elemente specifice, proprii identitatii sale fizice, genetice, psihice, economice,
culturale sau sociale;

e Prelucrare - inseamna orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra
datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu
sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea,
organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la
dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea
sau distrugerea.

4.3. Abrevieri
Nr.

Crt Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura Operationala
2. R Registru

5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

5.1. Generalitati

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala prevede obligatia de transparenta,
respectiv sarcina autoritatilor administratiei publice de a informa si de a supune
dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea
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deciziilor administrative si la minutele sedintelor publice. Aceste dispozitii legale se
aplica de asemenea si documentelor de politica publica elaborate de autoritatile
administratiei publice centrale.
Scopul legii:
e sa sporeasca gradul de responsabilitate a administratiei publice fata de
cetatean, ca beneficiar al deciziei administrative;
e sa stimuleze participarea activa a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor
administrative si in procesul de elaborare a actelor normative;
e sa sporeasca gradul de transparenta la nivelul intregii administratii publice.

Principiile care stau la baza legii sunt urmatoarele:

e informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes
public care urmeaza sa fie dezbatute de autoritatile administratiei publice
centrale si locale, precum si asupra proiectelor de acte normative;

e consultarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite, la initiativa
autoritatilor publice, in procesul de elaborare de acte normative;

e participarea activa a cetatenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul
de elaborare a proiectelor de acte normative.

Mecanismele aplicarii principiului transparentei decizionale la nivelul Primariei Codul
etic al angajatilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului Municipiului
Rosiori de Vede sunt urmatoarele:

e participarea cetatenilor la procesul de elaborare a actului normativ;
e participarea cetatenilor la procesul de luare a deciziilor administrative.

Conform prevederilor legii nr. 52/2003, este supus consultarii publice orice proces de
elaborare a proiectului unui act cu caracter normativ, adica orice act cu aplicabilitate
generala emis sau adoptat de catre aparatul de specialitate al Primarului Codul etic al
angajatilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului Municipiului Rosiori de
Vede.

Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Rosiori de Vede publica proiectul de
act normativ inainte de adoptare, cu scopul ca publicul interesat sa poata transmite
recomandari/sugestii/opinii scrise. Acestea trebuie analizate de initiator, care va
decide asupra relevantei lor si, eventual, includerii lor in forma finala a proiectului.
Respingerea unor recomandari trebuie motivata in scris.

in cazul proiectelor supuse consultdrii publice, primaria organizeazd o intalnire de
dezbatere publica a proiectului de act normativ, la cererea scrisa a unei asociatii legal
constituite sau a unei alte autoritati publice.

Orice persoana interesata poate participa direct la lucrarile sedintelor publice ale
autoritatilor si institutiilor publice care fac obiectul legii.

Aparatul de specialitate al primarului Municipiului Rosiori de Vede se va asigura ca
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detine si ca este in permanenta functionala o sectiune pe site-ul web al institutiei,
dedicata transparentei decizionale, in care sa se regaseasca toate documentele
aferente procedurilor de consultare publica initiate.

Legea 273/2006 privind finantele publice locale, instituite la art. 8, principiul
transparentei si publicitatii, conform caruia procesul bugetar este deschis si
transparent, acesta realizandu-se prin:

e publicarea in presa locala, pe pagina de internet a institutiei publice, sau
afisarea la sediul autoritatii administratiei locale respective a proiectului de
buget local si cuantumul anual de executie a acestuia;

e dezbaterea publica a proiectului de buget local, cu prilejul aprobarii acestuia;
e prezentarea contului anual de executie a bugetului local in sedinta publica.

Pentru elaborarea si aprobarea bugetului local se va respecta procedura reglementata
de Legea 273/2006 privind finantele publice locale, sectiunea a doua — Calendarul
bugetar. Dupa aprobarea bugetului local acesta va fi adus la cunostinta publica.

Autoritatile publice sunt obligate sa intocmeasca si sa faca public un raport anual
privind transparenta decizionala, care va cuprinde cel putin urmatoarele elemente:

e numarul total al recomandarilor primite;

e numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative si in
continutul deciziilor luate;

e numarul participantilor la sedintele publice;

e numarul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de acte
normative;

e situatia cazurilor in care autoritatea publica a fost actionata in justitie pentru
nerespectarea prevederilor prezentei legi;

e evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile legal constituite
ale acestora;

e numarul sedintelor care nu au fost publicate si motivarea restrictionarii
accesului.

Raportul anual privind transparenta decizionala va fi facut public in site-ul propriu,
prin afisare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului.
5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista si provenienta documentelor

Documentele provin de la compartimentele care intocmesc raportul de specialitate,
expunerea de motive si proiectul de hotarare.
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5.2.2. Continutul si rolul documentelor

e nota de fundamentare, o expunere de motive sau, dupa caz, un referat de
necesitate al compartimentului de specialitate din cadrul primariei, privind
adoptarea actului normativ propus;

e textul complet al proiectului actului normativ;

e termenul limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris
propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act
normativ

5.2.3. Circuitul documentelor

Proiectul de hotarare impreuna cu raportul de specialitate si expunerea de motive
intocmite de compartimentul de specialitate se depun la Serviciul Cancelarie pentru a
face public pe site-ul propriu, sa afiseze anuntul la sediul propriu, intr-un spatiu
accesibil publicului, si sa-l transmita catre mass-media locala. Va transmite proiectele
de acte normative tuturor persoanelor care au depus cerere pentru primirea acestor
informatii. Proiectul de act normativ se transmite spre analiza si avizare autoritatilor
publice interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor
formulate.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale
e Mobilier; PC; acces la baza de date, retea, posta electronica; imprimanta; linie
telefonica; rechizite.

5.3.2. Resurse umane
e Conducerea institutiei publice; toti salariatii, functie publica si personal
contractual din cadrul Primariei Municipiului Rosiori de Vede.

5.3.3. Resurse financiare
e Nu este cazul.

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

in cazul elabor&rii actelor administrative cu caracter normativ (Hotarari ale Consiliului
Local sau Dispozitii ale Primarului) se va intocmi un anunt care va cuprinde:

e nota de fundamentare, o expunere de motive sau, dupa caz, un referat de
necesitate al compartimentului de specialitate din cadrul primariei, privind
adoptarea actului normativ propus;

e textul complet al proiectului actului normativ;
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e termenul limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris
propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act
normative.

La publicarea anuntului (redactarea si publicarea fiind in sarcina APL-responsabil Legea
52/2003) autoritatea administratiei publice va stabili o perioada de cel putin 10 zile
pentru a primi in scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la proiectul de act
normative supus dezbaterii publice.

Anuntul se va publica in presa locala, se va afisa la sediul institutiei si pe site-ul
propriu.

Anuntul va fi adus la cunostinta publicului cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte
de supunerea spre analiza, avizare si adoptare a actului normativ de catre autoritatile
publice.

Termenul de 30 de zile curge de la data publicarii primului anunt. Autoritatile
administratiei publice vor transmite proiectele de acte normative tuturor persoanelor
care au depus o cerere pentru primirea acestor informatii.

Proiectul de act normativ se transmite spre analiza si avizare autoritatilor publice
interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate.
Proiectul de act normative se va supune aprobarii insotit de recomandarile formulate
in cadrul acestei proceduri.

Autoritatea publica in cauza este obligata sa decida organizarea unei intalniri in care
sa se dezbata public proiectul de act normativ, daca acest lucru a fost cerut in scris de
catre o asociatie legal constituita sau de catre o alta autoritate publica.

In toate cazurile in care se organizeaza dezbateri publice, acestea trebuie sa se
desfasoare in cel mult 10 zile de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie
organizate.

Participarea persoanelor interesate la lucrarile sedintelor publice se va face in
urmatoarele conditii:

e anuntul privind sedinta publica se va afisa la sediul autoritatii publice, inserat in
site-ul propriu si se transmite catre mass-media, cu cel putin 3 zile inainte de
desfasurare;

e acest anunt trebuie adus la cunostinta cetatenilor si asociatiilor legal constituite
care au prezentat sugestii si propuneri in scris, cu valoare de recomandare,
referitoare la unul dintre domeniile de interes public care urmeaza sa fie
abordat in sedinta publica;

e anuntul va contine data, ora si locul de desfasurare a sedintei publice, precum si
ordinea de zi.

Difuzarea anuntului si invitarea speciala a unor persoane la sedinta publica sunt in
sarcina responsabilului desemnat pentru relatia cu societatea civila. Participarea
persoanelor interesate la sedintele publice se face in limita locurilor disponibile in sala
de sedinte, in ordinea de precadere data de interesul asociatiilor legal constituite in
raport cu subiectul sedintei publice, stabilita de persoana care prezideaza sedinta
publica.

Ordinea de precadere nu poate limita accesul mass-media la sedintele publice.
Persoana care prezideaza sedinta publica ofera invitatilor si persoanelor care participa
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din proprie initiative posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe
ordinea de zi.

Autoritatea publica in cauza trebuie sa analizeze toate recomandarile referitoare la
proiectul de act normative in discutie. Punctele de vedere exprimate in cadrul
sedintelor publice au valoare de recomandare.

Minuta sedintei dezbaterii publice va fi afisata la sediul autoritatii publice in cauza si
publicata in presa locala si pe site-ul propriu.

Dupa aprobarea actelor administrative locale cu caracter normativ vor fi aduse la
cunostinta publica prin publicare in presa locala, afisate la sediul primariei si postate
pe site-ul propriu. Actele normative care cuprind anexe ce constituie planse,
documentatii ample vor fi publicate fara aceste anexe insa anuntul in presa va
mentiona ca aceste anexe pot fi consultate pe site-ul institutiei si la avizierul
institutiei.

In cazul actelor administrative prin care se prevad si sanctioneaza contraventii,
acestea vor intra in vigoare in termen de 30 de zile de la data publicarii.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

e La nivelul Primariei Municipiului Rosiori de Vede exista nominalizata o persoana
drept responsabilul pentru relatia cu societatea civila, persoana numita prin
Dispozitie;

e Activitatile privind transparenta decizionala sunt derulate de catre persoana
responsabila, cu atributii de coordonare a implementarii reglementarilor privind
transparenta decizionala in administratia publica;

e Responsabilul pentru relatia cu societatea civila primeste Proiectul de hotarare,
Rapoarte, Note de fundamentare si alte documente aplicabile, de la partile
competente in acest sens, in vederea intocmirii Anuntului referitor la elaborarea
proiectului de act normativ care va fi adus la cunostinta publicului, in conditiile
alin. (1) din Legea nr. 52/2003, cu cel putin 30 de zile lucratoare inainte ca acesta
sa fie supus dezbaterii;

e Etapa prealabila prespune fundamentarea necesitatii actului normativ si
elaborarea instrumentelor de prezentare si motivare; compartimentul de
specialitate determina prin studii, analize, fundamentele deciziei de initiere a
unui act normativ la nivelul autoritatii/ institutiei. Proiectul de act normativ
elaborat de compartimentul de specialitate trebuie insotit de documentele care
contin expunerea motivarii si evaluarea impactului, dupa caz, in conformitate cu
reglementarile specifice din legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica
legislativa si H.G. nr. 1361/ 2006 cu privire la continutul instrumentului de
prezentare si motivare a proiectelor de acte normative supuse aprobarii
Guvernului: o nota de fundamentare, o expunere de motive, un referat de
aprovare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, un studiu de
impact si/sau de fezabilitate, dupa caz.

e In aceastda etapa prealabild, compartimentul de specialitate poate organiza
consultari. Astfel, se organizeaza consultari cu organizatii neguvernamentale si
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specialisti in vederea elaborarii proiectului de act normativ si a instrumentelor de
prezentare si motivare, in conformitate cu prevederile Legii nr. 24/2000 privind
normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, sau, dupa caz, ale Hotararii Guvernului
nr. 443/2022 pentru aprobarea continutului instrumentului de prezentare si
motivare, a structurii raportului privind implementarea actelor normative, a
instructiunilor metodologice pentru realizarea evaluarii impactului, precum si
pentru infiintarea Consiliului consultativ pentru evaluarea impactului actelor
normative, sau, dupa caz, in vederea redactarii proiectului de ordine de zi si
instrumentelor de prezentare si motivare, in conformitate cu prevederile art. 135-
140 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare; Formatul de consultari din aceasta etapa nu este impus
prin lege, poate imbraca orice forma, atat timp cat scopul indicat este atins.

e Compartimentele de specialitate/directiile colaboreaza si elaboreaza proiectul de
act administrativ cu caracter normativ;

e Secretarul Primariei Municipiului Rosiori de Vede avizeaza proiectul de act
administrativ cu caracter normativ;

e Secretarul Primariei Municipiului Rosiori de Vede transmite proiectul de act
administrativ cu caracter normativ avizat catre responsabilul cu aplicarea
prevederilor Legii nr. 52/2003;

e Responsabilul pentru relatia cu societatea civila transmite Compartimentului
Informatii Publice proiectele de acte administrative cu caracter normativ si actele
normative in vederea publicarii acestora pe pagina web a institutiei si comunica
totodata data dezbaterii publice;

e Compartimentul Informatii Publice asigura publicarea proiectelor de acte
administrative cu caracter normativ pe pagina web a institutiei, precum si a datei
dezbaterii publice;

e Redactarea anuntului referitor la elaborarea proiectului de act normativ se
realizeaza conform modelului prevazut in anexa 2 sau 3 dupa caz;

e Initiatorul actului administrativ cu caracter normativ procedeaza la consemnarea
tuturor propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare intr-un
registru special prevazut in anexa nr. 3 la NORMELE METODOLOGICE din 27 iunie
2022 de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, respectiv in minuta dezbaterii sau sedintei publice; nu
exista o prevedere legala expresa care sa limiteze termenul in care se pot formula
solicitari de organizare a dezbaterilor publice si/sau numarul acestora; data pana
la care se va putea fi solicitata o dezbatere publica este ultima zi dinaintea
transmiterii proiectului de act normativ catre autoritatile avizatoare.

e In situatia insusirii propunerilor, initiatorul redacteaza noul act administrativ cu
caracter normativ cu propunerile respective;
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e Compartimentului Contencios intocmeste proiectul de Hotarare a Primariei
Municipiului Rosiori de Vede;

e Compartimentului Contencios transmite proiectul de Hotarare a Primariei
Municipiului Rosiori de Vede Secretarului in vederea analizarii in comisiile de
specialitate, pentru obtinerea avizelor;

e Primarul Municipiului Rosiori de Vede semneaza Hotararile Consiliului Local al
Municipiului Rosiori de Vede;

e Secretarul Municipiului Rosiori de Vede contrasemneaza Hotararile Consiliului Local
al Municipiului Rosiori de Vede;

e Responsabilul pentru relatia cu societatea civila asigura arhivarea documentatiei
care a stat la baza intocmirii proiectului de act normativ.

e Responsabilul pentru relatia cu societatea civila asigura informarea participantilor
cu privire la modul in care propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de
recomandare facute de partile interesate pe parcursul procesului au fost
valorificate, prin consemnarea si publicarea registrului special prevazut in anexa
nr. 3, respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei publice.

e Compartimentul Informatii Publice asigura publicarea registrului special prevazut
in anexa nr. 4, respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei publice.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

e restabileste si construieste increderea intre administratia publica si cetateni;

e ajuta administratia sa identifice nevoile satisfactie mai mare pentru cetateni;

o ofera gratuit administratiei publice informatii in legatura cu deciziile ce trebuie
luate;

e conduce comunitatea catre consens si nu catre conflict;

e administratia si cetatenii sunt capabili sa abordeze impreuna problemele si
oportunitatile intr-un mod cat mai creativ.

6. RESPONSABILITATI

Primarul Municipiului Rosiori de Vede
e aproba proiectele de Hotarare a Consiliului Local;
e semneaza Hotararile Consiliului Local;

e nominalizeaza o persoana responsabila cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003
republicata, privind transparenta decizionala in administratia publica;

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila

e intocmeste Raportul anual privind transparenta decizionala pana la 15 mai ale
fiecarui an, pentru anul anterior;
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transmite Compartimentului Informatii Publice proiectele de acte administrative
cu caracter normativ si actele normative in vederea publicarii acestora pe pagina
web a institutiei si comunica totodata data dezbaterii publice;

asigura arhivarea documentatiei care a stat la baza intocmirii proiectului de act
normativ;

asigura informarea participantilor cu privire la modul in care propunerile,
sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare facute de partile interesate pe
parcursul procesului au fost valorificate, prin consemnarea si publicarea
registrului (R) special prevazut in anexa nr. 3, respectiv a minutei dezbaterii sau
sedintei publice;

primeste Proiectul de hotarare, Rapoarte, Note de fundamentare si alte
documente aplicabile, de la partile competente in acest sens, in vederea
intocmirii Anuntului referitor la elaborarea proiectului de act normativ care va fi
adus la cunostinta publicului, in conditiile alin. (1) din Legea nr. 52/2003, cu cel
putin 30 de zile lucratoare inainte ca acesta sa fie supus dezbaterii plenului
Primariei Municipiului Rosiori de Vede.

Secretarul Primariei Municipiului Rosiori de Vede

avizeaza proiectul de act administrativ cu caracter normativ;

transmite proiectul de act administrativ cu caracter normativ avizat catre
responsabilul cu aplicarea prevederilor legii nr. 52/2003;

primeste proiectele de hotarare a consiliului local in vederea analizarii in
comisiile de specialitate, pentru obtinerea avizelor.

Seful directiei desemnate

colaboreaza la redactarea proiectului de act administrativ cu caracter normativ;

transmite proiectul de act administrativ cu caracter normativ Secretarului
Primariei Municipiului Rosiori de Vede, spre avizare.

Seful compartimentului contencios

transmite proiectul de Hotarare a Consiliului Local Secretarului Primariei
Municipiului Rosiori de Vede, in vederea analizarii in comisiile de specialitate,
pentru obtinerea avizelor.

Compartimentul Informatii Publice

asigura publicarea proiectelor de acte administrative cu caracter normativ pe
pagina web a institutiei, precum si a datei dezbaterii publice;

asigura publicarea registrului special prevazut in anexa nr. 3 la Normele
Metodologice din 27 iunie 2022 de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei
publice.
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Personalul din cadrul directiilor de specialitate, dupa caz

e intocmeste proiectului de Hotarare a Consiliului Local.

Initiatorul actului cu caracter normativ

e formuleaza un punct de vedere cu privire la amendamentele si propunerile aduse;

e redacteaza noul act administrativ cu caracter normativ cu propunerile respective,

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

in situatia insusirii acestora, sau dupa caz, formuleaza motivatia refuzului de a
insusi respectivele propuneri.

Nr. crt.

Editie

Data editiei

Revizie

Data
reviziei

pagina

modificata

Nr.

Descriere
modificare

Semnatura
conducator
compartime

nt

-—

2

N

ul

6

~

01.07.2012

o

Elaborare initiala

08.09.2022

Modificare conform SNA
2021-2027
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8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Nr. crt.

Compartiment

Nume si prenume conducator

compartiment

Inlocuitor de drept sau

delegat

Aviz

favorabil

viz
nefavorabil

Semnatura

Data

Observatii

Semnatura

Data

1

~N
o

Secretariatul
tehnic al
Comisiei de
Monitorizare

Primar

Viceprimar -
Presedinte CM

Secretar de
Municipiu

Compartiment
Audit

Directia
Impozite si
Taxe

Arhitect Sef

Serviciul
Financiar
Contabil

Directia Politie
Locala

10.

Serviciul
Administrare
Domeniu Public
Privat

1.

Serviciul
Administrare
Domeniu Public
Privat

12.

DCECS

13.

Serviciul Public
Comunitar
Local de
Evidenta a
Persoanei

14.

Serviciul
Operare si
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Mentenanta
Centrala
Electrica

Fotovoltaica

15.

Serviciul
Operare si
Mentenanta
Centrala
Electrica
Fotovoltaica

16.

Compartimentul
Contencios

17.

Compartimentul
Sanatate si
Securitate in
Munca,
Protectie Civila
si Situatii de
Urgenta

18.

Compartimentul
Registrul
Agricol

19.

Serviciul
Cancelaria
Autoritati
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9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE A PROCEDURII

Nr
exemplar

Compartiment

Nume si

prenume

Data primirii

Semnatura

Data retragerii

procedurii
inlocuite

Semnatura

arii in
vigoare

Data intr

Secretariatul
tehnic al
Comisiei de
Monitorizare

Primar

Viceprimar -
Presedinte CM

Secretar de
Municipiu

Compartiment
Audit

Directia
Impozite si
Taxe

Arhitect Sef

Serviciul
Financiar
Contabil

Directia Politie
Locala

10.

Serviciul
Administrare
Domeniu Public
Privat

11.

Serviciul
Administrare
Domeniu Public
Privat

12.

DCECS

13.

Serviciul Public
Comunitar
Local de
Evidenta a
Persoanei

14.

Serviciul
Operare si
Mentenanta
Centrala
Electrica
Fotovoltaica

15.

Compartimentul
Resurse Umane
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16.

Compartimentul
Contencios

17.

Compartimentul
Sanatate si
Securitate in
Munca,
Protectie Civila
si Situatii de
Urgenta

18.

Compartimentul
Registrul
Agricol

19.

Serviciul
Cancelaria
Autoritati

20.

Consilier de
etica

10. ANEXE

Anexa 1. - Diagrama de proces

Anexa 2. - Anunt referitor la elaborarea unui proiect de act normativ

Anexa 3. - Anunt privind organizarea unei sedinte publice

Anexa 4. - Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, sugestiilor, opiniilor
cu valoare de recomandare primite

Anexa 5. - Anunt privind organizarea unei intalniri de dezbatere publica

Anexa 6. -

Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu valoare de

recomandare

Anexa 7. - Raport Anual privind transparenta decizionala
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Anexa 1 - Diagrama de proces

PRIMARUL MUNICIPIULUI
ROSIORI DE VEDE

Desemneaza
responsabilul

_— e —
1. ELABORAREA ACTULUI ADMINISTRATIV

RESPONSABIL CU APLICAREA
PREVEDERILOR LEGII NR. 52/2003
Intocmeste Anuntul referitor la
elaborarea proiectului de act normativ

Anuntului referitor la elaborarea
proiectului de act normativ cu 30 de
zile inainte ca acesta sa fie supus
dezbaterii plenului Consiliului Local
Rosiori de Vede

'

PERSONALUL DIN CADRUL DIRECTIILOR
Proiect act administrativ DE SPECIALITATE, DUPA CAZ
Verificarea actelor
Elaborarea proiectului de act
administrativ cu caracter normativ

v
SEF DE DIRECTIE

Verifica proiectul de act administrativ Proiect act administrativ

cu caracter normativ verlﬁcat' conform
prevederilor legale

2. CONSULTARI PUBLICE

RESPONSABIL CU APLICAREA — > DIRECTIILE DE SPECIALITATE
PREVEDERILOR LEGII NR. 52/2003 INITIATORUL ACTULUI NORMATIV
Organizeaza consultari cu organizatii Implementeaza, daca este cazul,
neguvernamentale si specialisti in observatiile formulate ca urmare a
vederea elaborarii proiectului de act consultarilor publice
normativ si a instrumentelor de
prezentare si motivare, in
conformitate cu prevederile legale Dot et
actualizat

2. PUBLICAREA PROIECTULUI DE ACT NORMATIV
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SEFUL COMPARTIMENTULUI
CONTENCIOS

Transmite, dupa verificare, proiectul

de act administrativ cu caracter
normativ Secretarului Primariei
Municipiului, spre avizare

Aviz proiect

RESPONSABIL CU APLICAREA
PREVEDERILOR LEGII NR. 52/2003

Proiect act administrativ

actualizat

SECRETARUL PRIMARIEI MUNICIPIULUI

ROSIORI DE VEDE

Avizeaza proiectul de act administrativ
cu caracter normativ
Transmite proiectul de act
administrativ cu caracter normativ
avizat catre responsabilul cu aplicarea
prevederilor Legii nr. 52/2003

Registrul special al

Consemneaza si publica registrului
special al minutei dezbaterii sau

sedintei publice

Proiectele de acte
administrative cu
caracter normativ si
actele normative
publicate

)|

minutei dezbaterii sau
sedintei publice

l

RESPONSABIL CU APLICAREA
PREVEDERILOR LEGII NR. 52/2003

Transmite Compartimentului
Informatii Publice proiectele de acte
administrative cu caracter normativ

si actele normative in vederea
publicarii acestora pe pagina web a
institutiei si comunica totodata data
dezbaterii publice
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Anexa nr. 2 Anunt referitor la elaborarea unui proiect de act normativ

ANUNT REFERITOR LA ELABORAREA UNUI PROIECT DE ACT NORMATIV

Numele autoritatii sau institutiei publice ..........ccvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiinnene.

Astazi, .......... (data afisarii) ............. ) reeeeeeeeeneeeeneeeanaean (numele autoritatii sau
institutiei publice initiatoare)................. , anunta deschiderea procedurii de
transparenta decizionala a procesului de elaborare a proiectului urmatorului act
normativ: ......coeevvvvninn (denumirea proiectului de act normativ).............

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusa de actul normativ,
impactul scontat etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupa caz):
e nota de fundamentare a proiectului;
e expunerea de motive;
o referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus

e studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute
care au stat la baza lor;

e textul complet al proiectului actului respectiv;

e alte documente considerate relevante.

Documentatia poate fi consultata:

e pe pagina de internet a institutiei, la ............... (adresa de internet unde este
publicata documentatia) .............

o la sediul institutiei .................. (adresa)..............
e proiectul de act normativ se poate obtine in copie,

e pe baza de cerere depusa la Compartimentul Informatii Publice al institutiei.

Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ
supus procedurii de transparenta decizionala se pot depune pana la data de
.................. (Termenul se calculeaza luand in considerare cel putin 10 zile
calendaristice de la data publicarii anuntului.)....................:
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e prin formularul online disponibil pe pagina de internet a institutiei la linkul

e ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: ................ ;
e prin posta, pe adresa .........cecevieenennnn. ;
e la sediul institutiei, la Registratura, la adresa ...........c.ceceun..... , intre orele

Materialele transmise vor purta mentiunea ,Propuneri privind ....................
(denumirea proiectului de act normativ) ............... ?

Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina
de internet a institutiei, la inkul ..........ooooiiiiiiiiiiiiiiiii .

Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificata in scris.

Pentru cei interesati exista si posibilitatea organizarii unei intalniri in care sa se
dezbata public proiectul de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in scris
de catre o asociatie legal constituita sau de catre o alta autoritate sau institutie
publica pana ladatade ..................... .

Pentru informatii suplimentare, va stam la dispozitie la urmatoarele date de contact:
01 (= ] o ,oe-mails , persoana de contact:
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Anexa nr.3 - Anunt privind organizarea unei sedinte publice

ANUNT PRIVIND ORGANIZAREA UNEI SEDINTE PUBLICE

in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 831/2022 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala
in administratia publica, va aducem la cunostinta ca in data de .......... (Se va completa
data stabilita.)......... , ora ....... ,la (Se va completa adresa la care se va
desfasura sedinta.)................. /online, va avea loc sedinta publica @ ....................
(numele autoritatii sau institutiei publice)...................... , CU urmatoarea ordine de
zi:

1. (Se vor completa proiectele de hotarari/subiectele discutate.)

2. (Se vor completa proiectele de hotarari/subiectele discutate.)

Functia si numele conducatorului autoritatii sau institutiei publice,



Editia: Nr. de
PROCEDURA DE SISTEM I eX..
Revizia: Exemplar
0 nr.:

TRANSPARENTA DECIZIONALA

Cod: PS-PRV-SCIM - 16 Pagina 32 din 39

Primaria Municipiului
Rosiori de Vede

Anexa nr. 4 - Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor sugestiilor,
opiniilor cu valoare de recomandare primite

REGISTRU PENTRU CONSEMNAREA SI ANALIZAREA PROPUNERILOR,
SUGESTIILOR, OPINIILOR CU VALOARE DE RECOMANDARE PRIMITE

Numele autoritatii sau institutiei publice
Elaborat
Responsabil/Sef compartiment

---------------------------------------

cccccccccccccccccccccccccccccccccc

e-mail)

Date
Nr.| Data Persoana/ | contact | Textul propus Continut Stadiu Justificarea
crt rimirii Organizatia .| de autoritatea propunere/ (preluata/nepreluatd) | nepreluarii
‘| P initiatoare |(cel putin | initiatoare | sugestie/opinie | P P P
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Anexa nr. 5 - Anunt privind organizarea unei intalniri de dezbatere publica

ANUNT PRIVIND ORGANIZAREA UNEI INTALNIRI DE DEZBATERE PUBLICA
Numele autoritatii sau institutiei publice ..........ccoevevviiiininnen..

Astazi, ........ (data afisarii)......... ) eeeeeeenes (numele autoritatii sau institutiei
publice)............. invita pe toti cei interesati la intalnirea de dezbatere publica privind
urmatorul proiect de act normativ: ..................... (denumirea proiectului de act
normativ).............

Evenimentul are loc in data de ...... (Dezbaterea trebuie sa se desfasoare in cel mult 10
zile calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie organizata.), ora
....,insala..... ,aflata laadresa ....oovvvvvnvnvvvinennn.. /online.

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusa de actul normativ, impactul
scontat etc.

Ordinea de zi a evenimentului:

e Deschiderea evenimentului (anuntarea temei si a ordinii de zi, prezentarea
reprezentantilor institutiei, a procedurii si a regulilor de desfasurare a
evenimentului)

e Prezentarea succinta a motivatiei si a proiectului de act normativ supus
dezbaterii publice (reprezentant al initiatorului, experti si/sau specialisti care au
participat la elaborare)

e Prezentarea verbala de catre cetatenii interesati a propunerilor privind
modificarea proiectului de act normativ supus dezbaterii publice

e Inchiderea intalnirii (prezentarea etapelor urmatoare in procesul de adoptare, cu
mentionarea termenelor aferente)

Persoanele interesate sa prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice vor

avea la dispozitie ........... minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate sa se
inregistreze online la adresa de e-mail ........ccceevvvennnnnn... (sau) utilizand formularul
dela..ccovvviiiinnnn.n (link la formular de inscriere onling)..........ccccvvueennnn... sau direct
la sediul institutiei ...l (adresa/registratura - orar de
functionare).................. , persoana de contact ...........ccoeviiniinnn. )

telefon: ................

La dezbaterea publica sunt invitati sa participe, in limita locurilor disponibile in sala,
toti cei interesati: persoane fizice si juridice, organizatii ale societatii civile, societati
comerciale, reprezentanti ai institutiilor publice interesate, ai presei etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupa caz):
e nota de fundamentare a proiectului;

e expunerea de motive;
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o referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus;

e studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute
care au stat la baza lor;

e textul complet al proiectului actului respectiv.
Documentatia poate fi consultata:
e pe pagina de internet a institutiei, la linkul ...... ;
¢ la sediul institutiei ......... (adresa, orar de program cu publicul).........

e in mass-media (cu mentionarea mijloacelor mass-mediei si a datei in care a fost
publicat anuntul la solicitarea institutiei publice)

e proiectul de act normativ se poate obtine in copie, pe baza de cerere depusa la
registratura/biroul de relatii cu publicul al institutiei ................... (adresa,
program de lucru cu publicul) ......ccooviiiiiiiinna...

Mentionam faptul ca propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind
proiectul de act normativ supus procedurii de transparenta decizionala se mai pot
depune pana la datade ..........cc.veen.ee. (termenul anuntat initial pentru primirea de
recomandari in scris)................. :

e prin formularul online disponibil pe pagina de internet |la
....................... (linkul unde este publicat formularul);

e ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: ......cccvvviviiiiiiiiinnnnnn... ;
e prin posta, pe adresa ................... ;
e la sediul institutiei, la registratura ........... (adresa, programul de
lucru)..........
Materialele transmise vor purta mentiunea »Propuneri privind
”

................... (denumirea proiectului de act normativ)................

Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina de
internet @ (linkul unde sunt publicate
propunerile).......oeeiieiiiinnnnn... .

Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificata in scris.

Pentru informatii suplimentare va stam la dispozitie la telefon:
............... , persoana de contact: .........ceeevvvinnennnn .

.., e-mail:
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Anexa nr. 6 - Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu valoare de
recomandare

FORMULAR PENTRU COLECTAREA DE PROPUNERI, SUGESTII, OPINII CU VALOARE
DE RECOMANDARE

Nume persoana fizica/denumire organizatie/grup informal initiatoare/initiator etc.
Localitate

Adresa

E-mail, telefon

« Scopul organizatiei/grupului sau domeniul de activitate al firmei (optional)
 Propunerea modificarii proiectului de act normativ .................

Alte idei/sugestii/comentarii: ......ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Textul propus Continut
Nr.| Nr. . ’ . . Argumentarea
. de autoritatea | propunere/sugestie/opini > e
crt. |articol| " .. propunerii/sugestiei/opiniei
initiatoare e

Mentionam ca toate sugestiile transmise pentru textul de act normativ vor fi facute
publice, fiind parte dintr-un proces dedicat transparentei decizionale. Doriti ca numele
dvs. sa fie asociat cu aceste propuneri sau doriti ca propunerile inaintate sa fie
anonime? Datele de contact nu sunt facute publice.

o Doresc sa fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupa caz).
o Doresc sa fie anonime.
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Anexa nr. 7 - Raport anual privind transparenta decizionala
RAPORT ANUAL PRIVIND TRANSPARENTA DECIZIONALA
Numele autoritatii sau institutiei publice .............

Elaborat......covvvvvneenn....

Responsabil/Sef compartiment

INDICATORI | RASPUNS
A. Procesul de elaborare a actelor normative
1. Numarul proiectelor de acte normative adoptate
2. Numarul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in mod public
Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:
a) pe site-ul propriu
b) prin afisare la sediul propriu
C) prin mass-media
3. Numarul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la proiecte de
acte normative
a) persoane fizice
b) asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite
3.1. Numarul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor interesate luate in
evidenta conform art. 52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Numarul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o cerere
pentru primirea informatiilor referitoare la proiectul de act normativ
5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal
constituite
6. Numarul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civila care
au fost desemnate
6.1. Precizari cu privire la modalitatea de desemnare si eventualul cumul de
atributii
6.2. Precizari cu privire la infiintarea structurii pentru relatia cu mediul
asociativ conform prevederilor art. 51 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
si completarile ulterioare
7. Numarul total al recomandarilor primite
7.1. Dintre acestea, care este ponderea recomandarilor primite in format
electronic/on-line
8. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative
8.1. Numarul total al comunicarilor de justificari scrise cu motivarea
respingerilor unor recomandari
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8.2. Numarul proiectelor de acte normative pentru care au fost acceptate
recomandari

8.3. Numarul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost acceptata
nicio recomandare

9. Numarul total al intalnirilor de dezbatere publica organizate

9.1. Dintre acestea, cate au fost organizate la initiativa:

a) unor asociatii legal constituite

b) unor autoritati publice

c) din propria initiativa

10. Numarul proiectelor de acte normative adoptate fara a fi obligatorie
consultarea publica (au fost adoptate in procedura de urgenta sau contin
informatii exceptate)

10.1. Numarul proiectelor de acte normative anuntate in mod public si
neadoptate

11. Numarul versiunilor imbunatatite ale proiectelor de acte normative care
au fost publicate

12. Numarul versiunilor finale adoptate ale actelor normative care au fost|
publicate

B. Procesul de luare a deciziilor

1. Numarul total al sedintelor publice (stabilite de institutia publica)

2. Numarul sedintelor publice anuntate prin:

a) afisare la sediul propriu

b) publicare pe site-ul propriu

C) mass-media

3. Numarul estimat al persoanelor care au participat efectiv la sedintele
publice (exclusiv functionarii)

4. Numarul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-mediei

5. Numarul total al observatiilor si recomandarilor exprimate in cadrul
sedintelor publice

6. Numarul total al recomandarilor incluse in deciziile luate

7. Numarul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictionarii accesului:
a) informatii exceptate

b) vot secret

c) alte motive (care?)

8. Numarul total al proceselor-verbale (minuta) sedintelor publice
9. Numarul proceselor-verbale (minuta) facute publice

C. Cazurile in care autoritatea publica a fost actionata in justitie
1. Numarul actiunilor in justitie pentru nerespectarea prevederilor legale privind
transparenta decizionala intentate administratiei publice:

a) rezolvate favorabil reclamantului

b) rezolvate favorabil institutiei
c) in curs de solutionare
D. Afisare standardizata
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1. Precizati daca pe site-ul autoritatii/institutiei exista sectiunea
,rransparenta decizionala“ (da/nu)

2. Precizati daca in sectiunea ,Transparenta decizionala“ pe site-ul
autoritatii/institutiei publice se regasesc toate informatiile si documentele
prevazute de Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, republicata, cu modificarile ulterioare

E. Aprecierea activitatii

1. Evaluati activitatea proprie: satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Evaluati resursele disponibile

3. Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate

F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale

acestora

1. Evaluati parteneriatul cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale
acestora: satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Dificultatile intampinate in procesul de organizare a consultarii publice

3. Punctele considerate necesar a fi imbunatatite la nivelul
autoritatii/institutiei pentru cresterea eficientei consultarilor publice

4. Masurile luate pentru imbunatatirea procesului de consultare publica

G. Numele si prenumele persoanei desemnate responsabila pentru relatia cu

societatea civila la nivelul autoritatii sau institutiei
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